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1 引言 

1.1 背景与目标 

随着公司的发展，公司规模的扩大，我司已选定陆家嘴金融核心区的时代金融中心 25

层 02-04 单元作为上海新办公职场，拟进行上海新职场建设。 

本次上海办公职场信息系统建设，主要针对上海新职场时代金融中心 25 层的办公区、

会议室、机房各功能区域的信息系统建设。包括办公区机房、强电系统、门禁管理系统、视

频监控系统、综合布线系统、网络系统、电话系统和会议系统。 

1.2 参考资料 

《前海开源基金上海办公职场信息系统建设项目_采购需求说明书.docx》 

2 工作计划 

活动 责任人 
计划开始时

间 

计划结束时

间 
产出物 

定义采购需求 吴行波 2023-04-03 2023-04-12 《采购需求说明书》 

项目费用申请 吴行波 2023-04-13 2023-04-20 OA 工作签报 

招标，定标 采购项目组 2023-04-21 2023-05-11 
OA 招标申请、《招标

文件》、《中标通知》 

编制与签订采

购合同 

吴行波、服务

商 
2023-05-12 2023-05-19 

《上海办公职场信

息系统建设合同》 

提供设备及实

施 
服务商 2023-05-22 2023-06-21 

《设备操作手册》、  

《上海职场强弱电

平面部署竣工图》 

运行与验收 
吴行波、服务

商 
2023-06-22 2023-07-21 《验收报告》 
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3 采购需求 

请参见《前海开源基金上海办公职场信息系统建设项目_采购需求说明书.docx》 

4 方案建议书要求 

请参考《供应商方案建议书模版》 

5 其他需要提供的资料或配合事项 

有以下四个文档资料需要供应商在投标时提供作为我方技术评估材料： 

《设备说明书》 对设备产品功能、性能进行详细说明的文档 

《设备实施和部署说明》 指导如何建设办公职场的信息系统 

《供应商情况介绍》 供应商的资质、规模和案例 

《原厂商授权函》 说明代理商有原厂商授权 

 

 


