
方案建议书模版 

1.概述 

1.1 供应商介绍 

说明：供应商名称、联系方式、联系人，供应商经营范围。 

1.2 经验和案例 

说明：供应商陈述对于职场强弱电信息系统建设的丰富历史经验。罗列相关的经典案

例和客户的反馈。 

1.3 实施能力 

说明：明确在定标以后所投入的人力，物力。 

1.4 后续维护能力 

说明：明确在后期维护过程中所投入的人力、物力，承诺后期维护应达到的效果，可

从响应和完成时效等方面进行陈述。 

2.实施计划及费用 

2.1 项目团队 

说明：该项目的项目团队构成及人员，各角色职责、各角色具体人员技能资质及工作

经验。 

2.2 建设及实施计划 

说明：假设定标的时间是在 2023 年 05 月 11 日，请给出此时间后，项目的建设及实

施计划，具体任务、时间、责任人，及关键时间点说明。 

2.3 培训计划 

说明：项目建设及实施过程后，我司接手维护可能涉及的培训需要。制定培训方案，

不局限于需求说明书中的培训项目，凡是供应商认为有必要的培训可以在此列出。 

2.4 交付文档 

说明：系统建设及实施过程中供应商将交付的文档资料，不局限于需求说明书中要求

的文档，凡是供应商认为对项目有用的文档都可以在此列出。这些文档资料并不是要求在此

次答复中给出的。 

2.5 建设及实施费用 

说明：针对所提出的需求，明确整个项目的费用。 

3.维护与支持 

说明：针对服务需求，说明供应商可提供的维护与支持服务范围、内容及相关的时间。



必要时，说明相关的费用。  

4.供应商工作流程 

说明：供应商自身的项目管理、需求管理、配置管理、质量保证、问题处理与升级机

制等管理控制流程及配套工作产出。 

5.风险应对 

说明：供应商对项目建设及实施中的风险识别及应对措施。 

6.其他需说明事项 

说明：供应商对其他相关事项的说明，如设备使用许可、产权和后续继续合作建议。

有以下三个文档资料需要供应商在本次回复时提供作为我方技术评估材料的： 

《设备说明书》 对设备功能性能进行详细说明的文档 

《设备实施和部署说明》 指导如何建设办公职场的信息系统 

《供应商情况介绍》 供应商的资质、规模和案例 

《原厂商授权函》 说明代理商有原厂商授权 

 

 


